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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkételezettek vagyunk ligyfeleink, munkavallaldink €s szerzddéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informécios 6nrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljilk és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezeési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantélja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel dsszefliggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eléirasoknak, kiilénosen pedig az alabbiaknak:

e az Eurodpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (4ltalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXIL torvény (Infotv.) az informaciés oOnrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi el6irasokrol részletes informacidkat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések 6nkéntes hozzajaruldson, illetve térvényi felhatalmazdson egyarant
alapulhatnak.

Az o6nkéntes hozzdjarulason alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az onkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatdrozott, kételez6 adatkezelésekkel
kapcsolatban informéciés énrendelkezéshez fliz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tdjékoztatdban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsigat az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

e kizardlag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e aszemélyes adatokat kizarélag addig kezeljitkk, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehetdvé teszi;

o aszemeélyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhdz az érintett hozzdjaruldsa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés el6zetesen meghatarozott idétartama letelik);

o a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasdhoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszerti, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasdval gondoskodunk, ezek éltal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szdméra is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizardlag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

o az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

o a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozziféréssel rendelkezé munkatdrsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informéaciokra vonatkozdan titoktartasi
kotelezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsdgos
tovabbitdsara és bizalmas kezelésére vonatkozé szerzddéses garancidlis feltételek megkotott
megéllapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tdjékoztatdst személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbél, hogy jogosult-e a kérésre, mielétt teljesitjitk
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolédsa nem lehetséges, akkor kizardlag altalanos tédjékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
irésban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, médositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példdul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan régzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkez6 esetben pedig tdjékoztatjuk a torlés megtagaddsanak indokaral).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tjékoztatonk alapjan nem egyértelmd,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa t6bb idét vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil véllaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On iltal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
elbirasok alapjan kijel6lt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szadmdra adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informaciokat — példaul az adott tigy intézéséhez szikséges
adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Szemeélyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezék szamara nem adjuk 4t, harmadik
félnek kizérélag abban az esetben tovébbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzijarulasat adta. Kivételt
képeznek ez aldl a térvényben vagy helyi 6nkormanyzati rendeletben elbirt kistelezo adatszolgaltatdsok,
amelyek esetében azokat az adott kizigazgatési szerv, illetve hatdsagi vizsgélat esetén az eljar¢ hatdsag
(pl.: renddrség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kételesek vagyunk dtadni. Ehhez az
On kiilén hozzajaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi el6irasban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitds
cimzettjeirdl tovabbi informacidkat olvashat.

6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek

Mindent t6liink telhetot megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfelelfen
torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelmeéhez fliz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezel0 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informécidszabadsidg Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag (NAIH) |
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Postai cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
Telefonszam: +3613911400

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon, kézdsségi média feliileten megjelenitett kép- és videdfelvételek

Weboldalunkon, illetve kézosségi média feliileteinken rendszeresen beszamolunk az intézményiinket
érintd, a kozosség szdmdra jelentdséggel bird hirekrol, eseményekrél és rendezvényekrdl, amelyek
kapcsan kép-, illetve videdfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon / kizosségi média felilleten megjelentetett
kép- és videdfelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok
jogszerii felhasznalisara engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kdzvetlentil vagy kozvetett modon végzett adatkezelésekrdl részletes tajékoztatot

talal weboldalunkon.
Az adatkezelés célja: A weboldal, illetve kozdsségi média feliilet 1atogatdinak tajékoztatasa.
Az adatkezelés Az informacios dnrendelkezési jogrdl €s az informécioszabadsagrol
jogalapja: sz616 201 1. évi CXIL torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eléirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kore: | A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepl, beazonosithatd,

felismerhetd természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajaruldsa visszavonasaig, illetve az adott tartalom
torlésének id6pontjaig.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon /
kozosségi média feliileten nyilvdnossagra hozott informécidkat barki
megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdekldés, kapcsolatfelvétel sordn kezelt adatok

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarélag az Onnel valé kapcsolattartasra hasznéljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdeklodok tajékoztatasanak biztositdsa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
52616 2011. évi CXIL. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint 6nkéntes hozzijirulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore:

A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On 4ltal 6nkéntesen
megadottakat kezeljiik:

e neév,

e email cim,

o telefonszam,

e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszertien

idétartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 évig
megdrizhetjiik a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.3 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés
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A miikdésiinkkel, tevékenységtinkkel kapcsolatos kézérdektl, illetve kozérdekbodl nyilvanos adatokat a
hatdlyos jogszabilyi eléirdsoknak megfeleléen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossigra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhet6ségeinken, amelynek teljesitése kapcsin az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 éltal
egy €ven bellil benyujtott, azonos adatkérre iranyuld kézérdekd és
kézérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez
kapcsolodo koltségtérités megdllapitdsa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatoldsa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

jogalapja: o GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e az informécios 6nrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény,

e Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

e az adézas rendjérdl szolo 2017, évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore: o adatigényl6 neve,

o elérhetdségei (az adatigénylés formajatdl fliggden: postazasi
cim, email cim, telefonszam),

e igényelt adatok kare,

o koltségtérités megallapitdsahoz kapesolddd szamlazasi adatok
(név, szamlédzasi cim, adoszam)

Az adatkezelés A kozérdekiiadatigényléssel Gsszefiiggésben megadott személyes

idotartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kivetd egy év elteltével toroljik. A

koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddo pénziigyi

bizonylatok (pl.: szamlak) megérzési ideje 3, illetve az addiigyi

Onellendrzés biztosithatdsaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével

toroljiik, illetve leselejtezzik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitdsa: | Amennyiben kéltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdek

adatigénylés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.:

szamldak) tartalmat a Nemzeti Ad¢- és Vamhivatal szamara kételesek
vagyunk dtadni.

7.4 Elektronikus megfigyel6 rendszer

Telephelylinkon elektronikus megfigyelérendszer (kamerarendszer) miikodik, amelynek felvételein
rogzitésre kertilnek és felismerhetdk az adott teriiletre belépd személyek.

Felhivjuk a figyelmét arra, hogy az adatkezeléshez valé kifejezett hozzdjaruldsinak mindsiil,
amennyiben a kamerdval megfigyelt teriiletre, helyiségbe a kihelyezett tijékoztatist tudomasul
véve, annak ismeretében belép.

A kamerak jol lathato helyen kertiltek elhelyezésre, minden megfigyelt teriilet (helyiség) belépési
pontjandl figyelmezteto tablakkal hivjuk fel rajuk a figyelmet.

A megfigyelérendszer a hét minden napjan, 24 éraban lizemel, a rogzitett felvételeket 3 napig tarolja.

Amennyiben jogos érdekét a felvétel régzitése érinti, a rogzitésétdl szamitott 3 munkanapon beliil
kérheti, hogy az adatot ne toréljiik le, illetve arrdl masolat készitését (példaul annak hatésagi eljarasban
torténd felhasznalasa céljabol). Ezaltal biztositjuk az adatokhoz térténd jogszerli hozzaférését, illetve az
adatok hordozhatéségét az On szaméra.
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Az adatkezelés célja:

A kameras megfigyelés alkalmazasanak célja a telephelyre torténd
belépések, valamint a telephelyen beliili mozgasok és torténések
utdlagos, személy- és vagyonvedelmi cél visszaellendrizhetdségének
biztositésa; balesetveszélyes teriileteken az emberi élet és a testi épség
védelme.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés jogalapja kettds: a személy- és vagyonvédelmi, valamint
a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl szl 2005. évi CXXXIII.
torvény szerint jogos érdekiinkbdl végezziik, illetve az informacios
onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjiban elbirtak szerint
onkéntes hozzéjarulason alapul (érintett rdutalé magatartdsa).

A kezelt adatok kore:

A rogzitett felvételeken felismerhetd a belép6 személyek, a felvételen
lathato személyek képmasa.

Az adatkezelés

A rogzitett felvételek taroldsara a térvényi eldirasok jogosultak vagyunk,

idétartama: azokat 3 munkanap elteltét kovetden automatikusan toréljiik
rendszeriinkbél, igy biztositva az On személyes adatai térléséhez,
elfeledtetéshez fiiz6do jogait.

Az adatok tovabbitasa: | A kameras megfigyel6 rendszerben rogzitett felvételeket jogosulatlanok

szamara nem tovabbitjuk; arra kizardlag az emberi élet, testi épség vagy
vagyon sérelmére elkovetett jogsértések (blincselekmények) bizonyitdsa,
illetve balesetek koriilményeinek utdlagos vizsgalata céljabdl az iigyben
eljar6 hatésag — renddrség, ligyészség, birdsag stb. — hivatalos kérésére
van mod.

7.5 Ellatas igénybevételéhez kapcsolodé adatkezelés — Kényvtari beiratkozas, tagok

nyilvantartasa

A konyvtari szolgaltatasok igénybevételét a hatdlyos jogszabalyi eléirasoknak megfelelden kotelesek
vagyunk dokumentalni, a beiratkozott kényvtartagok adatait emiatt az alabbiak szerint tartjuk nyilvan,

illetve kezeljiik:

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése, kedvezmeényes tagsagi dijra torténd
jogosultsdg igazolasa.

A kezelt adatok kore:

A nyilvanos kényvtéri ellatas igénybevételéhez a beiratkozas alkalmaval
a jogszabalyi el6iras alapjan kotelezden nyilvantartando természetes
személyazonosito, valamint a kapcsolattartdsra, tovabba a kedvezmények
igénybevételének igazolasara szolgald aldbbi adatok:

e név,

¢ leanykori név,

e anyja ledanykori neve,

o sziiletési hely, ido,

e cim (allando, levelezési),

* email cim,

o telefonszam.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
jogalapja: e a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a
kozmiivelodésrol szol6 1997. évi CXL. térvény,
° az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény,
o Magyarorszag helyi oOnkormdnyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény.
Az adatkezelés Amennyiben a tagsagi jogviszonnyal kapcsolatban jogszeriien igény
idétartama: érvényesithetd, annak igazolhatésaga céljabol a tagsag megsziinését

kovetd legfeljebb 5 éven beliil.
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Az adatok tovabbitasa: | Statisztikai adatszolgaltatas céljabol, tovabba jogszabélyban

meghatdrozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarto),
eljard hatdsagok felé az adatokat kitelesek vagyunk tovéabbitani.

7.6 Kiozmiivelddési feladatellitashoz kapesolodo adatkezelés

Kozmiivelodési feladatellatdshoz kapesolodo adatkezelés — ellatottak nyilvantartasa — iskolarendszeren
kiviili nyilvanos ontevékeny, onképzd, szakképzo tanfolyamok szervezése, gyermekek és fiatalok
miivel6dési, miivészeti és kozosségi életének segitése, a kulturalis alapellatas kiterjesztése

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartdsa)

Erintettek kore:

Adatkezeld nyilvanos alaptevékenységének ellatdsat igénybe vevd
természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

A nyilvénos ellatds igénybevételéhez a nyilvantartott érintettek, illetve
torvényes képviseloik alabbi adatai:
s nev,
sziiletési hely, idd,
cim (allando, levelezési),
email cim,
telefonszam,
térvényes képviseld neve
torvényes képviseld cime (4llando, levelezési)
s torvényes képviseld telefonszdma
o torvényes képviseld email cime.

e @ o e o

Az adatkezelési
milveletek jogalapja:

e amuzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
koézmUvelddésrdl szolo 1997. évi CXL. térvény

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény

o az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz010 2011. évi CXIL toérvény

Az Adatkezelés

Amennyiben a kozmiivelddési feladatellatassal kapcsolatban jogszeriien

idétartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatdsaga céljabol az igénylést, illetve az
ellatds megsziinését kovetd legfeljebb 5 évig az adatokat megérizhetjiik.

Az adatok | A jogszabélyi kotelezettség alapjan vezetett kézponti nyilvantartisokhoz

tovabbitasa: kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovébba

jogszabdlyban meghatdrozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljar6 hatésagok.

7.7 Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az éltalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink népszerlsitése
céljabdl nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanosséagra hozatal tényérél és helyérdl az adott rendezvényrél szolo adatkezelési tdjékoztatdban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag téjékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve az
intézményiink népszeriisitése.

A kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhet6 természetes
személyek képmasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informaci6szabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason
alapul.
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Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajaruldsanak visszavondsat (torlés kérése) kévetden
haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa:

Az adott rendezveény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra
hozatala, publikélasa céljabol a felvételeket esetenként tovabbitjuk,
peldaul a sajtd képviseldinek. Az adattovébbitds tényérdl és cimzettjérdl
az adott rendezvényrol sz616 adatkezelési tajékoztatéban minden esetben
részletes informécidkat biztositunk.

7.8 Szerzodéses partnerek adatainak kezelése

Szerz8déses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositésara alkalmas informdacidkat (pl.: email
cim el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsdgardl és
Jogszerliségerdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

A szerzdéses partnerek nyilvantartdsa, a partnerekkel valo
kapcsolattartas biztositasa, illetve jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Szerzédésen, valamint a szamviteli- és adoiigyi térvények elbirasai
szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:

e az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,

e anemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény,

e Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi

CLXXXIX. torvény,

o akdzbeszerzésekrdl sz6ld 2015. évi CXLIIL toérvény,

e a Polgari Térvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény,

e az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény elbirasai alapjan.

A kezelt adatok kore:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositasdhoz, a veliik
torténd kapcsolattartashoz, a szerzodés jogszerliségének igazolasdhoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdsdhoz
szitkséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviselSje, kapcsolattartdja neve),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e adodszam,

e regisziracids szam,

e bankszdmlaszam,

e email cim,

o telefonszam.

Az adatkezelés
idétartama:

A szerzddések jogszabalyban meghatdrozott megdrzési ideje 10 év.

A szerzodéskotéshez kapesolodo atlathatosagi nyilatkozatok megdrzése
a szerzddésbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzGdés teljesitéséhez kapcesolodé pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megdrzési ideje 3, illetve az adoiigyi onellendrzes
biztosithatdsaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével torsljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsolodé pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kételesek vagyunk atadni.

7.9 Allaspalyazatra jelentkezok adatai
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A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfelelé szakemberek megtalalasa,
kivalasztdsa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositisahoz sziikséges humaneréforras
biztositasa, a munkakor betéltésére alkalmas (megfeleld
kompetenciakkal rendelkez8) palyazo kivalasztisa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az adatkezel jogos érdekén és az alabbi jogszabalyi

jogalapja: eléirasokon alapul:
e az informacios Snrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrdl szolé 2011. évi CXIL. torvény,
® akozalkalmazottak jogéllasardl szold 1992. évi XXXIIL torvény
A kezelt adatok kore: A jelentkez8k beazonositasahoz, a veliik térténé kapcsolattartashoz,
valamint a munkakér betdltésére valé alkalmassaguk elézetes
elbirdlasahoz sziikséges alabbi adatok:
e jelentkezd neve,
o sziiletési helye és ideje,
o allandd lakcime,
e ideiglenes lakcime (tartdzkodasi hely),
e postai cime,
e email cime,
o telefonszama,
e fényképe,
o {néletrajza,
o képesitést, szakképzettséget igazoldé dokumentumai.
Az adatkezelés A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
idétartama: (palyazd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii

kezeléséhez elozetesen hozzajarult, annak lejaratat kévetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozd kérésének idépontjaban téréljiik az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.10 Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartds

Munkatérsaink adatait

a Jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal 0Osszefliggé nyilvantartasi,

adatszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforras menedzsment feladatok tdmogatdsa
céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal dsszefiiggd nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:
o akozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIL térvény,
e a muzedlis intézmeényekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrol szol6 1997. évi CXL. térvény,
e amunka torvénykdnyveérdl szol6 2012. évi I. térvény,
o amunkavédelemrdl szdlé 1993. évi XCIIL torvény.

A kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonositd adatai (torzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal dsszefiiggd egyéb adatok:

e munkavallalo neve;

o sziiletési helye, ideje;

° anyjaneve;

e személyi igazolvany szdma;

o allandé és ideiglenes lakcime;

e allampolgarsaga;

o iskolai végzettsége,
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e szakmai, tanfolyami végzettségei;

o munkakdér, telephely, felvétel idépontja;

e gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmi hasznalatéra
jogosult munkavallaldk esetén).

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval oOsszefiiggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatds
megéllapitdsa sordn figyelembevételre keriilé keresetrél, jovedelemrdl
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad¢ oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megdrizni.

Az adatok tovabbitasa:

A foglalkozéas-egészségiigyi ellatdshoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakér, beosztés)
szerzodéses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgaltatd) felé
tovabbitjuk.

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.11  Munkavillalék személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamoldsanak biztositdsa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

e amunka térvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. térvény,

e az adozas rendjérdl sz6lo 2017. évi CL. térvény,

e aszemélyi jovedelemadoérdl szolo 1995, évi CXVIL. térvény,

e atarsadalombiztositds elldtdsaira és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatdasok fedezetérdl szol6 1997.
évi LXXX. torvény,

e az egészseégligyi hozzdjdrulasrdl szo16 1998. évi LXVI. térvény,

e amagannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997.
évi LXXXIL. térveény,

e acsaladok tamogatasardl sz616 1998. évi LXXXIV térvény,

e aPolgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény.

A kezelt adatok kore:

A munkavallaldk bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez
sziikséges személyazonositd adatai (térzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefiiggd egyéb adatok:

o munkavallald neve;

e addazonosito jel;

e TAJ szama;

e bankszamlaszama;

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolddo

adatok;

o eltartottjai adatai (név, adéazonositd jel, TAJ szdm);

e hdzastdrsa, élettdrsa adatai (név, adéazonosito jel, TAJ szam);

e munkakore, beosztdsa.

Az adatkezelés
idétartama:

Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositdsi
jogviszonydval Osszefliggd, a szolgdlati idor6l vagy a nyugellatas
megallapitdsa soran figyelembevételre keriild keresetrél, jovedelemrol
adatot tartalmazd munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irainyadd oregségi nyugdijkorhatar bettltését kovetd ot évig koteles
megdrizni.

Az adatok tovabbitasa:

A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatdrozott adatokat a hatdlyos adojogi eléirdsoknak megfelelSen a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, illetve a kereséképtelenség esetén (pl.:
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tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelos Magyar
Allamkincstar felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

7.12 Menetlevelek adatai

Gépjarmiiveink haszndlata menetlevél vezetéséhez kototten térténik, amelynek minimalisan
tartalmaznia kell a hatdlyos jogszabélyi eldirdsok alapjan a gépjarmii vezetdjének — és ha van, akkor az
utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e agepjarmliadorol szolo 1991. évi LXXXIL. torvény,

e az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény,

o aszamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény.

A kezelt adatok kore: | Gépjarmii hasznalatara jogosult munkavéllalok aldbbi adatai:

o gépjarmi vezetd, illetve utas neve,

e pépjarmii azonositd adatai (forgalmi rendszdm).

Az adatkezelés A menetlevelek megdrzési ideje a hatdlyos szamviteli el6irasok alapjan
idétartama: 8 év. Ennek elteltével torsljiik az adatokat, illetve leselejtezziik,
megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitisa: | A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Add- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

7.13  Szamitastechnikai, infokommunikaciés, illetve elektronikus eszk6ziokon tarolt személyes
adatok

A kiadott eszkozdk hasznélatat és adattartalmat nem ellendrizziik, viszont a laptopokra telepitett
virusvédelmi megoldas, illetve az eszkdzon futd alkalmazasok, szoftverek hozzaférhetnek a eszkdzon
tarolt személyes adatokhoz, azok fobb jellemzbirdl (pl.: fajl neve, tipusa) — példaul virusfert6zés esetén
— a helyi biztonsagi rendszernaplokban naplobejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszkozékon
keresztiil valosul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsolddo informacidk tarolasa, kezelése torténik,
az eszkozok elvesztése, ellopdsa esetén fennall a kockdzata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szamunkra ezeknek az eszkozoknek a megfelel védelme és biztonsdgos kezelése.

Az adatkezelés célja: A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikaciés
vagy elektronikus eszkdzok biztonsagos tizemeltetése.

Az adatkezelés Jogszabalyon alapul az adatkezelés a munka torvénykonyvérél szolé

jogalapja: 2012. évi L. torvény alapjan.

A kezelt adatok kire: | A munkavallaldk altal a hasznalatukra atadott eszkdzon tarolt személyes
adataik (pl.: telefonszdmok, fényképek, email cimek, stb.).

Az adatkezelés A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
idétartama: vagy elektronikus eszk6z munkavallalo altali leaddsanak idépontjaig a
személyes adatait a munkavallalo koteles lementeni és torélni. A leadast
kovetden az eszkoz tartalmat toroljiik.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

8. Az Adatkezelési tajékoztaté feliilvizsgalata és elérhetésége

13. oldal



Csokonai Kulturdlis Kézpont — Adatkezelési tajékoztato

Fenntartjuk a jogot jelen tdjékoztatd feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositésara, amely indokolt
lehet a vonatkozé jogszabélyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technolégia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a médositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza Gjra.

Kelt: Budapest, 2020. aprilis 20.

|
4%’%@7 ,

Bezerédi Erika

igazgatd
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